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Afsnit 1: Introduktion til Tender Management

1.
Opret anmodning
for udbud

6

: 2
Kontraktstyring

Inviter leverander

5

: 3
Tildel kontrakt

Modtag svar

4,
Analyser svar
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Afsnit 2: Adgang til Tender Management

+ * 4 ) 4
(
!
GE = > > >>> ol
? % e > ' ¢,
(gt +

2.1 Moduler og indstillinger i tender management




Afsnit 3: Introduktion til CTM

Typer af faser:
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Afsnit 4: Besvarelse — AOU fasen

Mine Anmodninger om Tilbud /
budrunderke

1 Nye invitationer,
4 Igangvesrende, 0 Afsluttet

Offentlige projekterr
0 ind Danmark, 30 Total

Kontrakters
1 Aktiv, 0 Afventer, 0 udlebet

4_

Dokumenterre

Administrér virksomhedens og
personlige dokumenter.

Planlagte indlsesningers»

Mine opgaverkk

Godkendelserke

Mine sendte og modtagede opgaver

Rapporters
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4.1 Besvar en invitation
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4.1.1 Besvarelse af modtaget invitation
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For at besvare en modtaget invitation:
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klilz wenligst "Swvar senere”.

Accepter
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12-by gruppens indkabscentral

De inviteres hermed til at afgive tilbud pa bleer, til

0 5 (+

Du er hermed inviteret af Gatetrade For at deltage | denne ACU, klik venligst pa
“"Acceptere” knappen hvis du er interesseret | den nedenfor angivne ACU. Hvis du
ikkke gnsker at deltage, klik venligst pa "&fsld". Hvis du ensker at teenke over dit svar,
Gatetrade wil automatisk informeres om din afgerelse.
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4.1.2 Besvarelse af offentlig invitation
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4.2.1 Udfyldning af svar
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j Mine tilbud | Bud | kKontrakter | PBesked | Revisionsspor ]
Tilbud ikke sendt Sluttidspunkt for
(Scroll ned for attimelde dig)  Tilbud (CET):
1710/07 12:00
Aftalen Mine svar grocentdel
afsluttet
B‘Jeer - kort version Dokument overensstemmelse %

Spargsmal

Se invitation
e dokumenter

Jengdeforteqnelse pris

1) sédan besvarer du

0 af 3 besvaret

| Bekraft overenssternmelse... ==

Spergsmal
0 af 10 spargsmal besvaret

| Tildel sektioner... =] Wis svar... 2] Besvar spargsmil... =

Ma:ngdefortegnelse pris

0 af 15 enhedspriser
21 Reekker incl. Overskrifter og noter

| Fastsast pris on-line... ] Fastszt pris off-line... =] Importér priser... =

Samlet tilbud (DKK)

Sammenligneligt tilbud:
Kvalificeret tilbud-

[ Indtast tilbudssum... =

Mine doekumenter
0 dokument{er) vedhaeftet

[ wedhaft dokumnenter... =

Tilbud ikke sendt

\ ~ | Tildel brugerrettigheder... =] Wis A0U detaljer =] Wis/Udskriv besvarelses formular 2] Afsend tilbud |
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A For at udfylde et BMF tilbud:
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For at prissaette en BMF-fil online:
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A For at indtaste et samlet tilbud:
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4.3 Tilfgjelser
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4.3.1 Kober foretager aendringer
/ = ! " 8 +
M 0" @, ’ ' 4
4 + > 5 o1 + " ' >
+ "7 54 + " 4
5, > '
For at se Revisionssporet:
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4.3.2 Tilpasning af tilbud
3 + - " + " " i
C, ' > 5 5 "
L] 11 ( 1] + "
[ Mine tilbud ] B | Kontrakter | Besked | Revisionsspar |
Side 1/1 @ E] E] E]
Veelge trin; | Bleer - kort version V
Tid Bruger / Firma Handling Tekst Optioner
Alle [v| [ane Alle v

29/03/07 20:00:44

29/03/07 16:26:30

28/03/07 15:50:00

29/03/07 15:49:54

29/03/07 15:40:33

29/03/07 15:12:20

29/03/07 14:14:58

28/03/07 15:55:38

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Feter Meldgaard
gtsupplierpme

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Feter Meldgaard
gtsupplierpme

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Feter Meldgaard
gtsupplierpme

Tilbud afgivet

Friser importeret

Invitation accepteret

Invitation vist

Invitation vist

Invitation vist

Invitation vist

Invitation vist

Bleer - kort version

gtsupplierpme

gtsupplierpme

gtsupplierpme

gtsupplierpme

gtsupplierpme

gtsupplierpme




4.4 Beskeder

Beskeder
29/03/07 16:26  Job gennemfart e
27/03/07 11:08 | forlsengelse af et spm om kvaliteten fra en leverandar -
A0
27103107 09:53
AL
[v]
11 nye beskeder
; | allz beskeder... |
W + D' /. + + ' 0'++ /.
! * S T G + A
[ Mine tilbud | Bid | Kontrakter |  Besked Revisionsspor | |
| 12-Gruppens Bleudbud [V] Vis: |K0mprimeret [V] Tilfg filter =
Emne Fra Dato Meddelelses
ID
eu-supply: atsupplierpme has submitted guotation .
reqarding REQL#47531 Systemmeddelelse 23101007 16:41 12242
Gatetrade har opdateret AQL# 47531 Systemmeddelelse 23/01/07 13.05 12237
gtsupplierpme har afgivet tilbud angaende AQU #4753:1  Systermmeddelelse 18/01/07 17:31 12210
atsupplierpme accepterede invitationen il AQU 4753:1 - Systemmeddelelse 18/01/07 1623 12209
12-Gruppens Bleudbud
Gatetrade har opdateret AQU# 47531 Systemmeddelelse 18/01/07 16:12 12207
Systemmeddelelse 17/01/07 16:35 12185
: , I Ny besked... EEI
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4.4.1 Send en besked

AFor at sende en besked under en AOU:
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Ny meddelelse

Reference: Invitation #4753 : 1 12-Gruppens Bleudbud
e

Emne:

Send bekendtgerelse om meddelelsen til modtager.

~J vedheeft filer.. [ Send [ Sem
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4.4.2 Besked arkiv
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Navigering | Vaslg her._. V
Waslg her.._.
Hjem

Mit firma/opsastning

Bruger profiler

Vﬂgllﬂdf"";,gd Besked arkiv
Nedenfor finder o, . =

cektioner i besva Vlrksnmhgdens side

afsende dit tilbud Konfiguration af godkendelser
‘Afsend tilbud', kij-—————




Seg for [Sea =
| slet [ videresend... ] Besvar... 3] Ny besked... |

‘3 Indbakke(11)
1 sendte poster

1 Udkast
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|:| ] eus systemmeddelelse

Morten Rasmussen
{Gatetrade}

Morten Rasmussen
{Gatetrade)

Morten Rasmussen
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Emne

Job gennemfart

| forlzngelse af et spm
om kvaliteten fra en
leverandar

Information om kontrakt
tildeling

Information om kontrakt
tildeling

Gatetrade har opdateret
ADU# 50472

Reference Modtaget W7

=1

AOQU #
4930:1
Bleer - kort
version

Kaontrakt #
625

Kontrakt #
625

ADU #
5047 :2
Bleer 2.
dag for
demo

29/03/07 16:26

2710307 11:08

27103107 10:50

27103107 10:43

27103107 10:02




Patmnkt tilkendelse af kontrakten
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For at se rapport over det tildelte tilbud og udfordre dette:
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Afsnit 5: Kontrakt administration

C, ,' " "5 + + ! 1 + +
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[Mine tilbud - Step 1 [Mine tilbud - Step 2 | Kontrakter | Besked | Revisionsspor |

Kontrakt ADU detaljer Tilbud Status
Morten - Bleer til levering over 2 arm ADU detalierrr Tilbudr Afsluttende vedkendt af
leverandaren
C, +°' + + )
+ A4 > 5 + + + 5 4
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5.1 Kommunikation og underskrivelse af kontrakt
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5.1.1 Modtagelse af udkast til kontrakt

C, + + + " 5 +
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AFor at besvare et udkast til kontrakt:
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||H0\fec| kontrakt | Becked

1 Revisionsspor ]

# Morten
Bleer til levering over 2 ar

Totalvaerdi (DKK): 00

Kaber
Gatetrade
T street
1111
Kopenhawn

Kontaktperson
Morten Rasmussen
Telefon: +45 12345678

3 mra@aatetrade net

Startdato: 27103107
Slutdato: 28/03/09
Betalingstype

nia

Detaljer

AOU. #5047 Bleer 2. dag for demo

Aftale(r): #6294 Bleer 2. dag for demaokr

#6295 Bleer 2_dag for demo - andre tingk

Leverandsr
gtsupplierpme
lautrupvang &
2650

Ballerup

Kontaktperson
Peter Meldgaard
Telefon: +45 22107740

Tilbudsgivning»»
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5.1.2 Modtag en endelig kontrakt
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For at modtage en endelig kontrakt:
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5.2 Kontrakt tilfojelser

C, + + + 5+ + * '
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[Hoved kontrakt |

Besked

| Revisionsspor |

Tid
27/03/07 10:56

27103107 10:56

27103/07 10:50

Bruger / Firma

Peter Meldgaard
gisupplierpme

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Morten Rasmussen

Handling

Afsluttende kontrakt
vedkendt af leverandgren

Afsluttende kontrakt
maodtaget af leverandsren

Afsluttende kontrakt sendt

Tekst

G525 Bleer til levering over 2 ar

625: Bleer til levering over 2 ar

625: Bleer til levering over 2 ar

Gatetrade til leverandaren

270307 10:50 Morten Rasmussen Kontrakt tilkendelsesbrev  gtsupplierpme
Gatetrade sendt

2703107 10:50 Morten Rasmussen Kontrakt sat til endelig Bleer til levering over 2 ar
Gatetrade version

270307 1048 Peter Meldgaard Kontrakt udkast set af 525: Bleer til levering over 2 ar
gisupplierpme leverandsren

27103107 10:45

27103/07 10:43

Peter Meldgaard
gtsupplierpme

Morten Rasmussen

Kaontrakt udkast modtaget
af leverandaren

Kontrakt udkast sendt

625 Bleer til levering over 2 ar

625: Bleer til levering over 2 ar

Gatetrade
270307 10:43 Morten Rasmussen Kontrakt tilkendelsesbrev  gisupplierpme
Gatetrade sendt
For at besvare en a&ndring:
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, /- + ¢ .0 + H
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5.3 Beskeder




Afsnit 6: General brugerinformation
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6.1 Sadan aendrer du i din brugerprofil:
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Brugerdetaljer

Havn:
Peter Meldgaard

E-mail: Tidszone:
pme@agatetrade net CET

Indstillinger

)
1]
—
-
-

Brugerprofil
Rediger detaljer af bruger profilen, som f.eks.
kontaktinformationer og roller.

Organisations struktur indstilling
Tildel bruger til arganisationsstruktur

)
1]
—
-
-

ActiveX indstillinger
Administrere ActiveX objekter som bruges pa
markedspladsen.

0
L]
—
-
-

Certifikat Dverdfarselr
Indlzes det cerifikat som anvendes, hvis de digitalt
signerede kuverter abnes.

Systemmoduler Wiskr
Wis installerede systemmoduler

' “J_Udfart =]
6.1.1 Brugerprofil

Y+ LM % "V F 4 0* "

6.1.3 ActiveX indstillinger




Indstillinger

Styring Installerede| Version |Starrelse
Vversion available (kB)

Den analtiske tjieneste ActiveX objelter forbedrer analysen af leverandarernes tilbud, idet den
muligger at fastlazgge individuelle pointtal til leverandsrer og tildele vigtighed til spergsmal.

Upload Manager m Forzeldet 3.0.0.1

Owerfarselsstyringen ActiveX forbedrer overfarslen af dokumenter til markedspladsen ved at
aktivere overfarslen af komprimerede, hierarkiske og mangfoldige dokumenter.

chr s | oot | | o

ChartFx ActiveX objektet serger for at du kan vise brugerdefinerbare diagrammer pa
markedspladsen.

CAPICOM m Foreldet | 2.1.0.1 ::

CAPICOM ActiveX ohjektet fra Microsoft bruges til at oprette digitale signaturer.

Flash Installeret 9 - NaN

Flash ActiveX objekter fra Macromedia bruges til atvise udvidede grafikker.

Digital Signature Utilit-.r Forzldet | 1.0.0.1 ::

Det Digitale Signatur ActiveX objekt serger for at du selv kan signere dokumenter digitalt, som ogsa
verificerer dokumenter som blev digitalt signeret.

| Gem | Udfert

6.1.4 Certifikat
3 "+ 4 0 '+

6.1.5 Systemmoduler
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Dokumantmappe
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6.2.1 Dokument upload

3+ + + * " +
. ¥ 84 >

A Sadan uploader du dokumenter fra din PC:

+ ,2 *= ' Ki+ F > v
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6.2.2 Version styring

Sadan uploader du en ny version af et dokument:
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Kontakt Gatetrade kundeservice:
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